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Veranstaltungskalender

Teilnehmereintrag ändern z.B. Absage

Details und Anmeldung zu einer Fahrt

Anmeldung zu einer Fahrt

1. Alle Veranstaltungen können hier eingesehen 
werden.

2. An der Seite sind die nächsten Termine zu 
sehen

3. Details und Anmeldung zu Veranstaltung / 
Fahrt findet ihr hier.    

  
4.Natürlich kann man auch im Mitgliederbereich 
die Anmeldung einer Fahrt vornehmen.

 
Achtung: Nach dem  Klicken müsst Ihr euch mit 
den Login Daten für den Mitgliederbereich  
anmelden.

5. Zum Anmelden für eine Fahrt /Veranstaltung 
muss hier der Name und die Mailadresse 
eingetragen werden.
Nach dem Eintragen ist der Name unten in der 
Liste zu sehen.

Nach jeder Anmeldung bekommt der/die 
Fahrtenleiter:in eine E-Mail.

6. Hier sind alle Infos zur Veranstaltung 
eingetragen.

7. Liste der Teilnehmer

8. Möchte ein Teilnehmender seine Daten 
ändern, oder doch nicht teilnehmen, ist dieses 
durch Anklicken des Namen möglich.

9. Im nächsten Fenster können die Änderungen 
vorgenommen und dann gespeichert werden.

Nach jeder Änderung bekommt der 
Fahrtenleiter:in eine E-Mail.

Hilfe: Veranstaltungskalender Übersicht und Anmelden
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Termin Bearbeiten

Übersicht, Menü

Termin kopieren

1.Melde dich im Mitgliederbereich an

2. Gehe auf Veranstaltung eintragen und verwalten

3. Hier können 
> alle Termine eingesehen werden
> Neue Termine eingetragen werden
indem du auf das blaue Datum des Anfangsdatums 
der Veranstaltung klickst
> Hilfe rund um den Kalender

5. Zur Bearbeitung und ändern eines Termins 
klicke auf die Veranstaltung.

6. Hier können alle Änderungen vorgenommen und 
gespeichert werden.

7. Termin wird abgesagt 
schreibe bitte vor der Veranstaltungsart  (abgesagt) 
damit die Teilnehmenden Bescheid wissen.

8. Soll der Termin nicht im öffentlichen Kalender 
angezeigt werden, z.B. weil er falsch ist, muss hier 
Nein ausgewählt werden

9.Soll die Veranstaltung auch 
an einem anderen Termin stattfinden,
kann diese hier kopiert werden.

10. Es öffnet sich ein neues Fenster 
„neuer Termin eintragen“.  mit denselben Daten 
aber ohne Datumsangabe.

So kann schnell ein Serientermin erstellt werden.

11. Gehe auf neue Veranstaltung eintragen.

12. Bitte fülle das Formular aus.

13. Anfang und Enddatum müssen immer 
eingetragen werden

14. Sollen sich die Teilnehmenden zur Fahrt 
anmelden, so muss die E-Mailadresse des/der 
Fahrt/Veranstaltungsleiter:in eingetragen werden.

15. Bei jeder Teilnehmeranmeldung über das Portal 
geht eine E-Mail an den/die Fahrtenleiter:in

Hilfe: Veranstaltungstermin im Mitgliederbereich

Neuen Termin erstellen
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Serientermin eintragen

1.  Melde dich im Mitgliederbereich an

2. Gehe auf Veranstaltung eintragen und 
verwalten

3.  Gehen auf Serientermin 

> Hier können bis zu 15 Termine mit gleichem 
Inhalt eingetragen werden z.B. Gymnastik, 
Hallenbad…

> Hier kann nur das Anfangsdatum der 
Veranstaltung eingetragen werden.
Der Serientermin ist nur für Veranstaltungen 
die einen Tag gehen.

5. Fülle das weitere Formular wie beim 
Einzeltermin aus

6. Nach dem Speichern  werden die Termine 
als Einzeltermine eingetragen.

Hilfe: Veranstaltungstermin im Mitgliederbereich
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1.  Details u. Teilnehmer anmelden 
aufrufen.

2. Es öffnet sich ein neues Fenster.

3. Hier kann die Internetadresse kopiert 
werden die dann in einem Newsletter als 
Link eingefügt werden kann.

Achtung: der Link ist für jede 
Veranstaltung anders.

Es ist sinnvoll z.B. im Newsletter nur auf 
die anstehenden Termine zu verweisen 
und nicht auf die Liste für das ganze Jahr. 

1. Gehe mit der Maus hinter 
„Veranstaltungen…“ 

2. Rechte Maustaste auf 
>Aktueller Frame
>nur diesen Frame anzeigen.

3. Es öffnet sich ein neues Fenster. 
Hier kann die URL heraus kopiert werden 
und z.B. im Newsletter verwendet werden.

Hilfe: 

Link für direkte Anmeldeseite erstellen.  
z.B. für Verlinkung im Newsletter

Nächste Termine: Link zu dieser Seite/URL erstellen
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