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Vorwort:
Damit auch andere vom Vorstand bestimmte Mitglieder auf der Internetseite Beiträge, News und Termine 
Seiteninhalte erstellen können, müssen Regeln festgelegt werden um das einheitliche Bild der Internetseite
zu wahren.

Dieses Dokument wird bei Bedarf vom Administrator der Webseite erweitert werden.
Wie Die Konfigurationen umgesetzt werden steht in den einzelnen Anleitungen.

1. Dashboard 
 Im Dashboard der Webseite kc-hagen.de  können Änderungen, Konfigurationen vorgenommen werden. 
www.kc-hagen.de/wp-admin
Benutzer / Zugriffe
admin / kann alle Konfigurationen vornehmen
Redakteur/ kann Beitrag, Seiteninhalte erstellen, Galerien erstellen, Medien hoch laden.

2. Wer macht was auf der Internetseite
Siegfried Skerra: Updates, Seiteneinrichten, Änderungen wofür Adminrechte gebraucht werden.
Support, Änderungen bei komplizierten Seiten, KC-Cloud Administration, 
Dorothe Falkenstein: Termine/Veranstaltungen rein setzen und Aktuell halten, Inhalte, Beiträge, 
Gymnastikgruppe und Hallenbadgruppe pflegt Ihre Termine selber.

3.  Schriften
Die Schriften werden vom System vorgegeben, Fettschrift ist möglich.
Bitte keine anderen Schriften wählen da sonst das einheitliche Bild zerstört wird

4. Neue Internetseiten/Unterseiten
Neue Seiten müssen vom Admin erstellt werden, da nur er diese im Menu platzieren kann. 
Den Inhalt kann ein Redakteur erstellen. Erstellt ein Redakteur eine Seite kommt das Menu durcheinander.

http://www.kc-hagen.de/wp-admin


5. Bilder 

5.1. Beitragsbilder
Jeder Beitrag muss ein Beitragsbild bekommen.

Das Bild muss ein Seitenverhältnis von 1 : 2 haben

5.2. Bilder in einem Beitrag müssen in einer Galerie eingefügt werden und dürfen nicht einzeln eingefügt 
werden. Eine Vorlage ist laut Anleitung vorhanden.

5.3. Bilder in Seiten/ Internetseiten
Hier dürfen nur Galerien  und keine Bilder/Fotos direkt eingefügt werden.



6. Medien speichern
Medien, meistens Bilder, die im Menu Medien gespeichert müssen in den Unterverzeichnissen eingeordnet
werden.  Dazu können auch Unterverzeichnisse angelegt werden.
In den Uncategorizrd (nicht eingeordnet) dürfen keine Bilder sichtbar sein.

7. Beitragsüberschrift
Beitragsüberschriften sollten möglichst kurz gehalten werde.

8. Termine/Veranstaltungen

- Terminname sollte in eine Reihe passen
- Gibt es weitere Infos zum Termin 
z.B. Treffpunkt, Mitzubringen ist, Veranstaltungsinfos …..
muss hinter den Terminname zwei >> gesetzt werden.
Sie geben an das es noch weitere Infos gibt.

Zu Lang


